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INSTRUKSIES EN INLIGTING

1. As gevolg van die aard van hierdie praktiese eksamen is dit belangrik om
daarop te let dat, selfs al maak jy die eksamen vroeg klaar, jy NIE toegelaat sal
word om die eksamenlokaal te verlaat voordat al die administratiewe take wat
met die eksamen geassosieer word, gefinaliseer is NIE. Gedurende die
eksamen sal die normale eksamenreéls oor die verlating van die
eksamenlokaal geld.

2. As jy op die netwerk werk, of as die dataléers vooraf op jou stelsel gelaai is,
moet jy die instruksies volg wat deur die toesighouer/onderwyser gegee word.

3. Aan die einde van die eksamen moet jy seker maak dat AL jou antwoordléers
op die netwerk/rekenaar gestoor is, soos deur die toesighouer/onderwyser aan
jou verduidelik is.

4. Maak absoluut seker dat al die Iéers gelees kan word. MOENIE onnodige
|éers/Iéergidse stoor NIE en MOENIE duplikaat-antwoordléers/-léergidse
inlewer NIE. MOENIE enige oorspronklike Iéers waarop jy nie gewerk het
nie, verwyder NIE.

5. Die inligtingsblad wat saam met die vraestel verskaf word, MOET NA AFLOOP
VAN DIE DRIE-UUR-EKSAMENSESSIE INGEVUL WORD. Lewer dit aan die
einde van die eksamen by die toesighouer in.

6. 'n Kopie van die meesterléers ('master files') sal by die toesighouer beskikbaar
wees. Indien daar enige probleme met 'n |éer is, mag jy die toesighouer vir 'n
ander kopie vra.

7. Hierdie vraestel bestaan uit SEWE vrae. Beantwoord AL die vrae.

8. Lees deur elke vraag voordat jy dit beantwoord of die probleem oplos. MOENIE
meer doen as wat die vraag vereis NIE.

9. Maak seker dat jy elke dokument stoor deur die Iéernaam wat in die vraestel
gegee word, te gebruik. Stoor jou werk gereeld as 'n voorsorgmaatreél teen
moontlike kragonderbrekings.

10. Jy mag GEEN hulpbronmateriaal gebruik NIE.
11. Akkuraatheid sal in berekening gebring word.
12. Maak seker dat die streeksinstellings ('regional settings') op Suid-Afrika

('South Africa') ingestel is en dat datum- en tydinstellings, nommerinstellings
en geldeenheidinstellings (‘currency settings') korrek ingestel is.

13. Vir alle woordverwerkingsvrae moet jy die taal op 'English (South Africa)' stel.
Neem aan dat die papiergrootte A4 Portret ('Portrait') is, tensy anders
aangedui. Gebruik sentimeter as maateenheid.

14. Maak seker dat die 'Developer'-oortjie en die liniaal ('Ruler') geaktiveer is.
Kopiereg voorbehou Blaai om asseblief
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15. Maak seker dat die desimale simbool (‘decimal symbol') as 'n punt ('.") gestel is
en die lys-skeikarakter ('list separator') as 'n komma (',') gestel is.

16. Formules en/of funksies moet vir ALLE berekeninge in sigbladvrae gebruik
word. Gebruik absolute selverwysings slegs waar nodig, om seker te maak dat
formules korrek is wanneer jy dit na ander selle in 'n sigblad kopieer...

LET WEL: Alle formules en/of funksies moet s6 ingevoeg word dat die
korrekte resultate steeds verkry sal word, selfs as veranderinge
aan die bestaande data gemaak word.

17. Jy mag NIE 'n woordverwerkingsprogram soos Word gebruik om die
HTML-vraag te beantwoord NIE.

18. Die rame ('borders') wat rondom prente en skermkopieé in hierdie vraestel
verskyn, is bedoel vir duidelikheid. MOENIE rame invoeg NIE, tensy daar 'n
instruksie is om dit te doen.

19. Gebruik die korrekte instellings of eienskappe in 'n toepassing (‘app') soos deur
'n vraag vereis.

20. Die dataléers wat jy nodig het om die vraestel te voltooi, is aan jou gegee op
die skyf/CD/DVD/geheuestokkie of op die skyfspasie wat aan jou toegeken is.
Die léers word in die vorm van 'n wagwoordbeskermde uitvoerbare |éer verskaf.

Doen die volgende:

e Dubbelklik op die wagwoordbeskermde uitvoerbare |éer:

CAT P1 Nov 2025 DATA.exe

Klik op die 'Extract'-knoppie.

Klik die 'Show Password'-merkblokkie.

Sleutel die volgende wagwoord in: TG25#

Nadat dit onttrek (‘extracted’) is, verifieer die inhoud van die |éergids (‘folder’)

deur een of meer |Iéers oop te maak.

Vee die .exe-léer uit.

e Sodra die inhoud van die |éers geverifieer is, hernoem (‘rename') die
|éergids (‘folder') CAT P1 Nov 2025 DATA met jou eksamennommer.

Die lys van léers ('files') op die volgende bladsy sal in die Iéergids (‘folder")
beskikbaar wees.

Kopiereg voorbehou Blaai om asseblief
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4Students
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6 _1Tech
6_2Course
6_2Popular
7Letter
7NewStudents
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Prent
Woordverwerkingsléer
Woordverwerkingsléer
Sigblad

Sigblad

Databasis

Prent

HTML-léer

Prent

Prent

HTML-léer
Woordverwerkingsléer
Sigblad

Sigblad
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SCENARIO

TechnoGeek is 'n tersiére instelling wat in rekenaarverwante kursusse spesialiseer.
Hulle het 'n paar dokumente ontwerp om die instelling te bevorder en het jou hulp nodig
om die léers te verander.

VRAAG 1: WOORDVERWERKING

Maak die 1Courses-woordverwerkingsdokument oop, wat inligting bevat oor die
verskillende tipes kursusse wat TechnoGeek aanbied.

Voeg jou eksamennommer in die bladsyboskrif (‘header') van die dokument in.

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

Stel die proef('proofing')-taal van die hele dokument op 'English (South Africa)'.

Verander die voorblad soos volg:

e Verwyder die swart agtergrond van die prent aan die bokant van die bladsy.

e Skuif die alt-teks van die prent met die byskrif 'Figure 1: Company logo' na
die 'Address'-kontrole toe.

Vind die opskrif 'Our journey' en pas 'n nuwe styl op die opskrif toe soos volg:

e Noem die nuwe styl 'Tech'.
e Voeg 'n 3 pt-paragraafraam by die styl.

Formateer die paragrawe wat met 'TechnoGeek started in ..." begin en met
"... in South Africa.' eindig om soos in die voorbeeld hieronder te vertoon.

C R I R TR SR T SR TR SR AR - S SRR SN SRR NI SRCHE - SNSRI BN SRCE U O SO & S SR - T = T T U S RN B L o

TechnoGeek started in 2012 with one big dream - to teach young people how to use
computers and learn about technology. It began in a small classroom with only five students and
one old laptop. A group of teachers and computer experts saw a need in their community and

decided to make a difference.

Ower time, more students joined, more laptops were donated and the lessons grew.
Today, TechnoGeek has trained over 15 ooo students and has opened six learning centres

across the country.

We are proud to say that many of our students now waork in top tech companies or have

started their own businesses. What began as a small project is now one of the leading computer

training institutions in South Africa.

Soek en vervang die presiese woord 'Course' om soos volg te vertoon: =Info

Gebruik die simbool « (Webdings, karakterkode 209).

Kopiereg voorbehou Blaai om asseblief
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1.6 Vind die sitaat (‘citation') onder die subopskrif 'What is Data Science?'. Maak
veranderinge sodat die sitaat soos volg vertoon:

(Sarker, 2024, p. 22). (2)

1.7 Redigeer die paragraaf onder die opskrif '"Mobile App Development' om soos in
die voorbeeld hieronder te vertoon.

LET WEL.:

e Gebruik die 1App-prent wat in jou eksamenléergids gevind word.

e Verander die grootte van die prent na dieselfde grootte as die ander prente
in die dokument.

What is Mobile App Development?

Mobile App Dewelopment is the process of
creating applications (apps) that run on
smartphones and tablets. These apps can be
used for many things - chatting with friends,
learning, watching videos, managing money and
playing games. In this course, you will learn how
to design and build your own mobile apps,
especially for Android phones.

This is a beginner course that teaches you the
basic steps to develop an app from an idea to a
working product. You do not need to be a coding

expert - everything is taught in a simple, step-by-step way. (4)
1.8 Vind die woord 'business' onder die opskrif 'Networking Fundamentals' en merk
AL die voorkomste van hierdie woord as 'n indeksinskrywing (‘index entry'). (1)
1.9 Voeg 'n outomatiese indeks onder die opskrif 'Index' in om in die 'modern'-
formaat te verskyn. (2)
Stoor en maak die 1Courses-dokument toe. [22]
Kopiereg voorbehou Blaai om asseblief
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VRAAG 2: WOORDVERWERKING

Maak die 2Brochure-woordverwerkingsdokument oop, wat inligting oor die geskiedenis
en kursusse van die TechnoGeek-instelling bevat.

Voeg jou eksamennommer in die bladsyboskrif (‘header') van die dokument in.

21 Voeg 'n 'Follow Path Arch Down'-transformasie-effek by die WordArt van die
opskrif 'Prospectus'.

2.2 Verander die bladsyraam om slegs op die eerste bladsy te vertoon. Maak seker
dat die raam vanaf die rand (‘edge’) van die bladsy gemeet is.

2.3 Verander die reélspasie (line spacing') van die eerste paragraaf wat met
"TechnoGeek is a ..." begin na 'multiple' by 1.4 pt.

24 Verander die 'T' in die eerste paragraaf om soos in die voorbeeld hieronder te
vertoon.

LET WEL.:

e Verander die font na Corbel Light.
e Stel die afstand vanaf teks na 0.2 cm.

echnoGeek is a modern training centre that teaches students the digital
skills needed for today's world. From coding and web design to
cybersecurity and data science, we offer hands-on courses that prepare
students for exciting careers in technology. Since 2012, we have helped
thousands of students to unlock their potential and build brighter futures

through practical affordable tech education.

2.5 Voeg 'n lyn tussen die kolomme op die tweede bladsy by.

Kopiereg voorbehou Blaai om asseblief
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2.6 Verander die tabel onder die opskrif 'Course prices' om soos in die voorbeeld
hieronder te vertoon.

LET WEL: Gebruik 'n formule om die 10%-administrasiefooi (‘fadmin fee') op
die koste wat in kolom D verskyn, te bereken.

Course prices
Course name Dwration | Cost (R) | 20% admin fee (R)
Web Design 8 weeks 2000 200
Programming Basics 10 weeks 2500 250
§ Cybersecurity 1z weeks | 3oo0 300
*g Data Science 14 weeks 1500 350
§ Computer Literacy b weeks 1500 150
a Artificial Intelligence Basics | 10 weeks 3200 1z0
= | Mobile App Developrment | 1oweeks 2800 280
Game Development 12 weeks 3000 100
Database Management B weeks 2200 220
Metworking Fundamentals | 10 weeks 2700 270
Join us today and gain the skills you need for tomorrow. ©)
2.7 Vind die SmartArt onder die opskrif 'Slogan' en verander die SmartArt om soos
in die voorbeeld hieronder te vertoon.
[ ]
® o
® @
[ ] . . [
@
N Learn Create
°*°0
L
Strive to gain Aim to create Aspire to desi
better better and pire & gh
a brighter
knowledge and newer
: future
understanding technology @)
2.8 Maak seker dat die bladsynommering in die onderskrif op al die bladsye
vertoon. Stel die bladsynommerformaat van die laaste bladsy op 'i', 'ii", "iii', ens.
en maak seker dat die nommer met 'i' begin. (4)
Stoor en maak die 2Brochure-dokument toe. [23]
Kopiereg voorbehou Blaai om asseblief
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VRAAG 3: SIGBLAD

LET WEL.:

Gebruik formules en/of funksies vir ALLE berekeninge in die sigblad.

Gebruik absolute selverwysings SLEGS waar nodig om seker te maak dat formules
korrek is wanneer jy dit na ander selle in 'n sigblad kopieer.

Voeg formules en/of funksies op s6 'n manier in dat die korrekte resultate steeds
verkry sal word, selfs al verander waardes in die bestaande data.

Indien jy boublokke moet gebruik, gebruik die spasie wat daarvoor in die sigblad-
dataléer toegeken is

Maak die 3Lecturers-sigblad oop, wat inligting bevat oor die dosente wat op die
verskillende kampusse van die TechnoGeek-instelling onderrig gee.

Werk in die Lecturers-werkblad.

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

Sentreer die inhoud van die werkblad horisontaal en vertikaal.

Voeg 'n funksie in sel D3 in om die totale getal dosente te bepaal.

Voeg 'n SUMIFS-funksie in sel D5 in om die totale maandelikse salaris te
bepaal wat betaal word aan Suid-Afrikaanse (‘South African') dosente wat

voltyds (‘full-time') werk.

Voeg 'n formule in sel D7 in om die verskil tussen die hoogste maandelikse
salaris en die tweede hoogste maandelikse salaris te bereken.

Verander die funksie in sel C15 om die voornaam van die dosent te onttrek.

Die voltydse dosente wat 'n maandelikse salaris van R25 000 tot R40 000
betaal word, sal 'n eenmalige bonus van R5 000 ontvang.

Bereken die bonus in sel I14 wat 'n dosent sal ontvang. Indien 'n dosent nie 'n
bonus ontvang nie, moet die sel leeg gelaat word.

Stoor en maak die 3Lecturers-sigblad toe.

Kopiereg voorbehou Blaai om asseblief
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VRAAG 4: SIGBLAD

LET WEL.:

Gebruik formules en/of funksies vir ALLE berekeninge in die sigblad.

Gebruik absolute selverwysings SLEGS waar nodig om seker te maak dat formules
korrek is wanneer jy dit na ander selle in 'n sigblad kopieer.

Voeg formules en/of funksies op s6 'n manier in dat die korrekte resultate steeds
verkry sal word, selfs al verander waardes in die bestaande data.

Indien jy boublokke moet gebruik, gebruik die spasie wat daarvoor in die sigblad-
dataléer toegeken is

Maak die 4Students-sigblad oop, wat inligting bevat oor kursusse wat deeltydse
studente gedurende 2026 sal neem.

Werk in die Students-werkblad.

4.1 Verander die oortjiekleur (‘tab colour') na enige oranje kleur.
4.2 Gebruik 'n sigbladeienskap wat sal toelaat dat die opskrifte in ry 3 aan die
bokant bly wanneer ondertoe gerol word.
4.3 Studente kan maandeliks vir 'n jaar vir die kursus betaal, of op een slag die hele
kursus se koste betaal.
Voeg 'n formule in sel F5 in om die maandelikse koste vir die kursus te bepaal.
Maak seker dat die bedrag met TWEE desimale plekke vertoon word.
4.4 Verander die voorwaardelike formatering (‘conditional formatting') in kolom E
soo0s volg:
e Vertoon 'n rooi-kruis('red cross')-ikoon indien studente opleiding in die
tweede helfte van die jaar bywoon;
e Andersins, vertoon 'n groen-regmerkie('green check')-ikoon indien studente
opleiding in die eerste helfte van die jaar bywoon.
4.5 Gebruik 'n LOOKUP-funksie in sel G8 om die koste van die kursus vir
WP Mthembu te vertoon. Gebruik die inligting in die Courses-werkblad.
Kopiereg voorbehou Blaai om asseblief
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Werk in the Graph-werkblad.

4.6

Verander die grafiek om soos in die voorbeeld hieronder te vertoon.

LET WEL: Die 'Term 4'-lyn-reeks is 'n gladde (‘'smoothed') lyn.

Cost per term
Koste per kwartaal

R7000.00

R 000.00 .
RS 000.00 : ’ .
R4 000.00 y f
R3 000.00 '
R2000.00 |
R1000.00 I I I I
RO.00
Web Design Database Programming Basics Mobile App Metworking
Management Development Fundamentals
I Term]l EEETermZ2 BEEETerm3 - ‘Term &

Stoor en

Kopiereg voorbehou
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VRAAG 5: DATABASIS

Die databasis bevat besonderhede oor dosente en studente by die TechnoGeek-
instelling.

Maak die 5Records-databasis oop.

5.1 Maak die tbl5_1-tabel in databladaansig ('Datasheet View') oop en redigeer die
tabel soos volg:

5.1.1 Maak die volgende veranderinge aan die rye:

e Verander die ry-hoogte (‘'row height') na 20 pt.
¢ Vul elke alternatiewe ry met enige blou kleur.

Skakel na ontwerpaansig (‘Design View') om.
51.2 Redigeer die ContactNo-veld soos volg:

e Verander die eienskappe om hierdie veld verpligtend te maak.
e Voeg 'n toevoermasker by om 'n kontaknommer in die formaat
082 569 2547 te aanvaar.

51.3 Voeg 'n nuwe veld met die naam Photo onder die Qualification-veld
in. Maak seker dat, as 'n prent ingevoeg word, dit in die databasis
ingebed ('embedded') sal wees.

514 Stel die eienskappe van die LeaveDate-veld om slegs datums vanaf
1 September 2025 tot 31 Januarie 2026 te aanvaar.

Voeg 'n beskrywende boodskap by wat sal vertoon indien die
verkeerde datum ingesleutel word.

Stoor en maak die tbl5_1-tabel toe.

5.2 Verander die frm5_2-vorm, wat op die tblStudents-tabel gebaseer is, om
soos in die voorbeeld hieronder te vertoon.
Entry form
Name |E{gabu |
Surname |Thwa|a |
ID (0409194496085 | TechnoGeek
LEARM. CREATE. |NHIOWATE
ContactNo |E|EE 392 5306 |
E-mail |k.thwalaﬁl@inbux.mm | Mext Record
Stoor en maak die frm5_2-vorm toe.
Kopiereg voorbehou Blaai om asseblief
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Skep 'n navraag met die naam qry5_3, wat op die tbiStudents-tabel gebaseer

is, om soos in die voorbeeld hieronder te vertoon.

1 grys_3
Mame

Daniel
Eunice
Derrick
Alfred
Bongiwe
Riaan
Luke
Willem
Amanda
Lucas
Masentle
Hendrik

-

surname -

ltumeleng Masilela

Khan
Maleka
Tsotetsi
September
Mgobese
Davids
Liebenberg
Basson

De Kock
Mabena
Mokoena
Vorster

Stoor en maak die qry5_3-navraag toe.

54
ontwerpaansig oop.

Progress
Terminated
Terminated
Terminated
Terminated
Terminated
Terminated
Terminated
Terminated
Terminated
Terminated
Terminated
Terminated
Terminated

-

Maak die qry5_4-navraag, wat op die tblStudents-tabel gebaseer is, in

Vertoon 'n lys van al die studente wie se vordering (‘progress') onbekend is
en wat steeds 'n bedrag van R3 500 of meer skuld. Die uitstaande bedrag
moet van die grootste na die kleinste vertoon word.

Stoor en maak die qry5_4-navraag toe.

5.5
ontwerpaansig oop.

Maak die qry5_5-navraag, wat op die tblStudents-tabel gebaseer is, in

Vertoon slegs die Name-, Surname-, FeesOutstanding- en EnrolmentType-
velde van al die voltydse ('full-time') studente wat &6f gegradueer (‘graduated’)
het 6f steeds aktief (‘active’) is, sowel as enige deeltydse student.

Stoor en maak die qry5_5-navraag toe.

5.6
ontwerpaansig oop.

Maak die qry5_6-navraag, wat op die tblStudents-tabel gebaseer is, in

Skep 'n nuwe veld met die naam 'Age' om die ouderdom van die studente
te bereken. Maak seker dat die ouderdom vertoon wanneer die navraag na
databladaansig ('Datasheet View') omgeskakel word.

Stoor en maak die qry5_6-navraag toe.

Kopiereg voorbehou

Blaai om asseblief
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5.7 Maak die rpt5_7-verslag, wat op die tblStudents-tabel gebaseer is, in
ontwerpaansig oop en doen die volgende:

e Voeg jou eksamennommer in die verslagboskrif (‘report header') in.

e Verander die bladsy-oriéntasie na landskap.

e Verander die eienskappe van die Surname-veld sodat die van ('surname’)
sigbaar is wanneer jy na die verslag kyk.

e Groepeer die verslag volgens die EnrolmentType-veld. Maak seker dat die
inskrywingstipe (‘enrolment type') een keer per groep vertoon.

e Voeg 'n funksie in die groep-onderskrif in om die totale getal studente per
inskrywingstipe te vertoon.

Stoor en maak die rpt5_7-verslag toe. (6)
Stoor en maak die 5Records-databasis toe. [35]
Kopiereg voorbehou Blaai om asseblief

Dankie dat u www.ecexams.co.za verkies om eksamendokumente af te laai.
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VRAAG 6: WEBONTWERP (HTML)

LET WEL.:

e Jy mag NIE 'n woordverwerkingsprogram soos Word gebruik om die HTML-
vraag te beantwoord NIE.

e 'n HTML-merkersblad is vir verwysing aangeheg.

e Alle |Iéers wat benodig word om hierdie vraag te voltooi, kan in die eksamenléergids
gevind word.

'n Webblad is vir die Tuisblad ('Home page') van die TechnoGeek-instelling geskep.

6.1 Maak die onvoltooide 6_1Home-Iéer in 'n webblaaier en ook in 'n teks/HTML-
redigeerder oop (NIE 'n woordverwerkingsprogram soos Word NIE).

Jou finale webblad moet soos die voorbeeld hieronder lyk.

TechnoGeek

Our Story

TechnoGeek started in 2012 in a small classroom with five students and one laptop. Since then, we have grown into a
leading tech education centre with over 15 000 graduates and six campuses across South Africa.

Our goal 1s to bring digital education to every corner of the countrv and prepare our students for careers in technology and
innovation.

Our courses

Web Design

Programming Basics
Cybersecurity

Data Science

Computer Literacy
Artificial Intelligence Basics
Mobile App Development
Game Development
Database Management
Networking Fundamentals

Contact Us

Location: Pretoria. South Africa

Phone: +27 87 535 6677
E-mail: infoi@technogeek org
Website: www.technogeek org

TechnoGeek
2025 TechnoGeek Institution. All rights reserved. '

Kopiereg voorbehou Blaai om asseblief
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LET WEL.:

e Gebruik die voorbeeld op die vorige bladsy as 'n riglyn wanneer jy hierdie
vraag beantwoord.

e Vraagnommers verskyn as kommentaar (‘comments') in die kodering om
aan te dui waar jy die antwoord(e) moet invoeg. MOENIE hierdie
kommentaar uitvee NIE.

6.1.1

6.1.2

6.1.3

6.1.4

6.1.5

Voeg die teks 'TechnoGeek' in om in die webblaaier-oortjie te
vertoon.

Stel die agtergrondkleur van die webblad op '#ADB9CA'.

Formateer die hoofopskrif 'TechnoGeek' en die prent om horisontaal
in die middel van die bladsy te vertoon.

Die teks 'lcons' moet vertoon as die 6_1Head-prent nie sigbaar is nie.

Verander die HTML-kode om die horisontale lyn te vertoon soos in
die voorbeeld op die vorige bladsy getoon. Maak seker dat die dikte
van die lyn 5 pt is.

Voeg 'n hiperskakel in op die teks 'www.technogeek.org' aan
die einde van die webblad sodat dit skakel met die webtuiste:
www.technogeek.org.

Stoor en maak die 6_1Home-léer toe.

Kopiereg voorbehou
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6.2 Maak die onvoltooide 6_2Popular-€er in 'n webblaaier en ook in 'n teks/HTML-
redigeerder oop (NIE 'n woordverwerkingsprogram soos Word NIE).

Jou finale webblad moet soos die voorbeeld hieronder Iyk.

Top S popular courses

Popular courses

| Course Name ||Duratiou|| Cost || Tools |
[Web Design |8 weeks |[R2 000|HTML, CSS |
|Artif'1cial Intelligence Basics”lﬂl weeks ||R3 ZDU”P}‘thom TensorFlow, AT Simulators |
|Ga_me Development ||12 weeks ||R3 DDD”L'nit_&'__ C=, Blender |

Microzeft Word, Excel, PowerPount,
Windows Operating System

|}'Iobi1e App Development ||1El weeks ||E‘L-' 800||:—*mc1mid Studio, Java, Kotlin |

Computer Literacy 6 wesks [|B1 300

Stoor en maak die 6_2Popular-1éer toe. (5)
EEN punt sal vir sluitingsmerkers en korrekte nesting in beide webblaaie toegeken word. (1)
[15]
Kopiereg voorbehou Blaai om asseblief
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VRAAG 7: ALGEMEEN

Maak die 7Letter-dokument oop, wat 'n aanvaardingsbrief vir nuwe studente bevat.
71 Berei 'n possamevoegings(‘mail merge')-dokument soos volg voor:
e Skakel die 7Letter-dokument met die 7NewStudents-sigblad.
o Selekteer slegs studente wat vir die 'Web Design' of die 'Game
Development'-kursusse ingeskryf het.
e Voeg die First name_Voornaam-saamvoegveld by die brief.
MOENIE die possamevoeging voltooi NIE. (5)
Stoor en maak die 7Letter-dokument toe.
Maak die 7Stats-sigblad oop.
Werk in die TotalCost-werkblad.

7.2 TechnoGeek se hoofkantoor wil die totale-inkomste-persentasie in sel C5 per
kursus (sel B5) bereken.

Gebruik die stappe hieronder om die totale-inkomste-persentasie vir 'n
spesifieke kursus te bereken, soos in die voorbeeld hieronder vertoon.

Type of course Total income % per course
Tipe kursus Totale inkomste % per kursus
Web Design - 17.83%

Artificial Intelligence Basics
Mobile App Development
Game Development

Metworking Fundamentals

Stap 1:
e Gebruik 'n formule in sel E8 om die totale inkomste vir 'Web Design' te
bereken.

Stap 2:
e Skep 'n datavalidering-aftreklys ('data validation drop-down list') in sel B5
en gebruik die lys in die Courses-werkblad.

Stap 3:

e Verander die funksie in sel C5 sodat die totale-inkomste-persentasie per
kursus outomaties bereken word, gebaseer op die tipe kursus wat in sel B5
gekies word. (5)

Kopiereg voorbehou Blaai om asseblief
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Werk in die Time-werkblad.

7.3 Studente wat 'n kursus voltooi het, sal hulle sertifikate soos volg op 'n spesifieke
dag in 'n toegekende tydgleuf afhaal:

e Tye sal tussen 07:00 en 10:00 (ingesluit) wees.
e Tydgleuwe is in intervalle van 15 minute.
e Daar sal 12 intervalle wees.

07:00 | 07:15 | 07:30 | 07:45 | 08:00 | 08:15 | 08:30 | 08:45 | 09:00 | 09:15 | 09:30 | 09:45 | 10:00
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

Verander die funksie in sel D3 om lukraak (‘randomly') 'n tydgleuf vir elke
student te genereer.

LET WEL.: Ignoreer indien studente dieselfde tydgleuf het. (5)
Stoor en maak die 7Stats-sigblad toe. [15]

TOTAAL.: 150

Kopiereg voorbehou
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HTML-MERKERSBLAD ("HTML TAG SHEET")

DBE/November 2025

Basiese merkers (‘Basic Tags')

Formateringsmerkers ('Formatting Tags') vervolg

Merker ('Tag') Beskrywing Merker ('Tag') Beskrywing

<body></body> Definieer die liggaam van die Word voor elke lys-item ingevoeg,
webblad <lis</li> en voeg 'n nommer of simbool by

<body Stel die agtergrondkleur van die afhangende van die tipe lys wat

bgcolor="pink">

webblad

geselekteer is

<body text="black">

Stel die kleur van die
liggaamteks

<img src="name"/>

Voeg 'n prent in

<head></head>

Bevat inligting oor die webblad

<img src="name"
align="left"/>

Stel 'n prent in lyn, kan " right";
"bottom", "top" wees

<htmlI></htm|>

Skep 'n HTML-dokument — begin
en eindig 'n webblad

<p align="center"><img
src="name"/></p>

Stel 'n prent "center" in lyn, kan
ook "middle" wees

<img src="name"

Stel die grootte van die raam

<title></title> Definieer 'n titel vir die webblad v ;
border="1"/> rondom 'n prent
<br/> Voeg 'n reélbreuk in ('line break') <|.ré1t%_s|fggorlahm.e " Stel die hoogte en breedte van 'n
- > Kommentaar Al 9 prent

<. ="200Il/>
Teksmerkers (‘Text Tags' Vertoon alternatiewe teks wanneer
Merker (‘Tag') Beskrywing <img src="name" die muis oor 'n prent gehou word

- ) alt="alternative text"/> of wanneer die prent nie gevind
<h1></h1> Skep die grootste opskrif kan word nie
<h6></h6> Skep die kleinste opskrif <hr/> Voeg 'n horisontale lyn in
<b></b> Skep teks in vetdruk <hr size="3"/> rSet'gll die grootte (hoogte) van 'n
<i></i> Skep teks in skuinsdruk s ) . .
<u></u> Skep onderstreepte teks <hr width="80%"/> tel die breedte van 'n lyn, in

<font size="3"></font>

Stel fontgrootte van "1" tot "7" "

persentasie of absolute waarde

<font color= "green">
</font>

Stel fontkleur

<hr color= "ff0000"/>

Stel die kleur van die lyn

<font face="Times New

Stel fonttipe

Tabelmerkers (‘Tabel Tags')

Roman"></font> Merker ('Tag’) Beskrywing
Skakelmerkers (‘'Links Tags') <table></table> Skep 'n tabel
Merker ('Tag') Beskrywing <tr></tr> Skep 'n ry in 'n tabel
<a href="URL"></a> Skep 'n hiperskakel <td></td> Skep 'n sel in 'n tabel
<a href="URL"><img '
" " Skep 'n prentskakel ]

= ></a> ' '

src="name"/></a <th></th> Skep 'n tabelopskrif ('n sel met

<a name="NAME"></a>

Skep 'n teikenarea in die
dokument

vetgedrukte, gesentreerde teks)

<a href= "#NAME"></a>

Skakel na 'n teikenarea wat
elders in die dokument geskep is

<table width="50">

Skep die breedte van die tabel

<a href=
"mailto:#ANAME"></a>

Skakel na 'n e-posadres

<table border="1">

Stel die breedte van die raam
rondom die selle van die tabel

Formateringsmerkers (‘Formatting Tags')

<table cellspacing="1">

Stel die spasie tussen die selle
van die tabel

Merker ('Tag')

Beskrywing

<table cellpadding="1">

Stel die spasie tussen die selraam
en die inhoud daarvan

<p></p>

Skep 'n nuwe paragraaf

<p align="Ileft">

Stel 'n paragraaf "left" in lyn
(verstek); kan ook "right" of
"center" wees

<tr align="left">

Stel die inlynstelling vir die sel(le)
("left", kan ook "center" of "right"
wees)

Stel die vertikale inlynstelling vir

<center></center> Sentreer teks, 'n seksie, 'n tabel <tr valign="top"> fel(le) (""top", kan ook "middle" of
of 'n prent horisontaal bottom" wees)

<ol></ol> Skep 'n genommerde lys . ,
<ol type="A","a", Definieer die tipe nommers wat <td colspan="2"> i(lalr:éitgsettraelkkolomme Waaroor
""" ""></ol> gebruik word
<ul></ul> Skep 'n kolpuntlys .

nAn St I d t | ! |
<ul type="disc", Definieer die tipe kolpunte wat <td rowspan="4"> mget Is(irg(li alfye waaroor n s

"square","circle"> </ul>

gebruik word

Kopiereg voorbehou
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TOEVOERMASKER('INPUT MASK')-KARAKTERBLAD

KARAKTER BESKRYWING

0 Syfer (0 tot 9, inskrywing vereis, plus[+]- en minus[-]-tekens nie toegelaat
nie)

9 Syfer of spasie (inskrywing nie vereis nie, plus[+]- en minus[-]-tekens nie
toegelaat nie)
Syfer of spasie (inskrywing nie vereis nie; spasies word as oop plekke

" vertoon terwyl in Redigeringsmodus (‘Edit mode'), maar oop plekke word
verwyder wanneer data gestoor word, plus[+]- en minus[-]-tekens
toegelaat)

L Letter (A tot Z, inskrywing vereis)

? Letter (A tot Z, inskrywing opsioneel)

A Letter of syfer (inskrywing vereis)
Letter of syfer (inskrywing opsioneel)

& Enige karakter of 'n spasie (inskrywing vereis)
Enige karakter of 'n spasie (inskrywing opsioneel)
Desimale plekhouer en duisende-, datum- en tydskeikarakters. (Die

y o= werklike karakter hang van die instellings in die 'Regional Settings

Properties'-dialoogblokkie in die "Windows Control Panel' af.)

< Veroorsaak dat alle karakters na onderkas ('lower case') omgeskakel
word

> Veroorsaak dat alle karakters na bo-kas (‘'upper case') omgeskakel word
Veroorsaak dat die toevoermasker van regs na links, eerder as van links

| na regs, vertoon word. Karakters in die masker getik, vul dit altyd van

' links na regs. Jy kan die uitroepteken op enige plek in die toevoermasker
invoeg.

\ Veroorsaak dat die karakter wat volg, as die letterlike karakter vertoon
word (bv. \A word slegs as A vertoon)

Kopiereg voorbehou
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JY MAG HIERDIE BLADSY VIR ENIGE BEPLANNINGSDOELEINDES GEBRUIK.
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JY MAG HIERDIE BLADSY VIR ENIGE BEPLANNINGSDOELEINDES GEBRUIK.
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Eksamenplakker

150

REKENAARTOEPASSINGSTEGNOLOGIE V1 - NOVEMBER 2025
INLIGTINGSBLAD (moet NA die 3 uur-sessie deur die kandidaat ingevul word)

SENTRUMNOMMER

EKSAMENNOMMER

WERKSTASIENOMMER

SUITE GEBRUIK
(Maak 'n kruisie in die

Microsoft
Office 2016

Microsoft
Office 2019

Microsoft
Office 2021

Office 365

toepaslike blokkie (X))

WEBBLAAIER GEBRUIK
(Maak 'n kruisie in die
toepaslike blokkie (X))

Mozilla
Firefox

Google
Chrome

Internet
Explorer

Microsoft
Edge

Ander
(Spesifiseer)

LEERGIDSNAAM

Kandidaat moet die lIéernaam/-name vir elke antwoord invul. Maak 'n regmerkie indien

gestoor en/of gepoog.
. Nasiener
Vraag- Léernaam Gestoor Gepoog |Maksimum Pur.it Voorletters/
nommer (v) (v) Punt Verdien
Kode
1 1Courses 22
2 2Brochure 23
3 3Lecturers 22
4 4Students 18
5 5Records 35
6_1Home
6 15
6_2Popular
7Letter
7 15
7Stats
TOTAAL 150

Kommentaar (slegs vir kantoor/nasiener se gebruik):

Kopiereg voorbehou
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